Zatacznik do uchwaty nr 29/2007
Z dnia 21.08.2007 r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZLONKOM SM ,PRZY METRZE”
I USTALANIA OPLAT ZA ICH WYDAWANIE

§1

1. Czlonek Spdtdzielni ma prawo otrzymania:

a) odpisu Statutu i regulaminow,

b) kopii uchwat organéw Spétdzielni,

c) kopii protokotdw obrad organow Spdtdzielni,

d) kopii protokotdw lustracji,

e) kopii rocznych sprawozdan finansowych,

f) kopii faktur i kopii umoéw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.
2. Koszty sporzadzania odpiséw i kopii tych dokumentéw, z wyjatkiem Statutu i regulaminéw
uchwalonych na jego podstawie, pokrywa cztonek Spoétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.
3. Statut SM ,Przy Metrze”, regulaminy, uchwaty i protokoty obrad organdéw Spétdzielni, a takze
protokoty lustracji i roczne sprawozdanie finansowe s udostepniane na stronie internetowej
Spotdzielni.

§2
1. Dokumenty okreslone w § 1 ust. 1 s3 wydawane cztonkom Spdtdzielni w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od ztozenia wniosku o ich wydanie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze
by¢ wydtuzony do 14 dni.

2. Odpisy Statutu Spotdzielni i regulamindw s wydawane cztonkom Spdtdzielni, nieodpfatnie
w jednym egzemplarzu. Kolejne wydanie tych samych dokumentow jest odptatne.

§3
Dokumenty wymienione w § 1 ust. 1 pkt od b) do f) sg wydawane na pisemny wniosek cztonka
Spotdzielni ztozony osobiscie, po uprzednim uiszczeniu ustalonej optaty w kasie Spotdzielni oraz
podpisaniu zobowigzania do nierozpowszechniania i niewykorzystywania informacji zawartych w tych
dokumentach w jakikolwiek sposob sprzeczny z prawem.

§4

1. Za przestrzeganie przepisOw prawa regulujacych obszary zwigzane z udostepnianiem dokumentow,
w tym w szczegolnosci przepisow ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, odpowiedzialny jest Zarzad Spotdzielni. W zwiazku z tym przed wydaniem
zadanego dokumentu upowazniony pracownik Spotdzielni ma obowigzek:

a) sprawdzi¢, czy osoba ubiegajaca sie o wydanie dokumentu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1,

jest cztonkiem Spotdzielni;

b) zarejestrowacé wniosek o wydanie dokumentu;

¢) z udostepnionego dokumentu usungc¢ trwale dane chronione przepisami prawa.
2. Zarzad Spotdzielni moze odmowic udostepnienia dokumentdw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt f),
jezeli:

1) naruszatoby to prawa osob trzecich;

2) istnieje uzasadniona obawa, ze czionek wykorzysta pozyskane informacje w celach

sprzecznych z interesem Spdétdzielni i jej cztonkdw i przez to moze im wyrzadzi¢ szkode.

3. Odmowa udostepnienia dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2, wyrazana jest na piSmie, w ciggu
14 dni od dnia ztozenia pisemnego wniosku.
4. Cztonek, ktéremu odmdwiono wgladu do umoéw zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi
moze ztozy¢ wniosek do sadu o zobowigzanie Spotdzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek
nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.



§5

1. Udostepnianie cztonkowi Spétdzielni dokumentéw do wgladu moze nastapic:

1) po uprzedniej weryfikacji tozsamosci cztonka;

2) w siedzibie Spétdzielni w dni robocze, w godzinach przyje¢ interesantéw;

3) wytgcznie w obecnosci pracownika Spoétdzielni.
2. Jezeli cztonek zada udostepnienia dokumentdéw, ktére przechowywane sg w réznych dziatach
Spotdzielni, wniosek o ich udostepnienie powinien by¢ ztozony na piSmie. Spoétdzielnia poinformuje
0 wyznaczonym terminie i godzinach udostepnienia dokumentdw.

§6
Wysoko$¢ optaty za sporzadzenie jednej strony odpisu dokumentu okre$la Zarzad Spétdzielni na
podstawie kalkulacji kosztéw.

§7
1. Spétdzielnia prowadzi wewnetrzny rejestr wydanych dokumentéw, w ktdrym wpisuije sie:
1) date wptywu wniosku o wydanie dokumentu,
2) imie i nazwisko oraz numer i serie dowodu osobistego lub paszportu cztonka,
3) wykaz wydanych dokumentéw,
4) wysokos¢ pobranej optaty,
5) podpis cztonka,
6) date wydania dokumentu.
2. Do rejestru zatacza sie wnioski cztonkéw o wydanie dokumentéw oraz kopie wystanych odpowiedzi.



