Spoldzielnia Mieszkaniowa “Przy Metrze”
Warszawa, ul. Lanciego 12

REGULAMIN

obrad Zebrania Przedstawicieli

Regulamin uwzglednia zmiany zatwierdzone uchwata nr 24/98 Zebrania Przedstawicieli z dnia 12
grudnia 1998 roku oraz uchwata nr 12/04 Zebrania Przedstawicieli z dnia 19 czerwca 2004 roku.
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I. __Postanowienia ogolne

§1

Zebranie Przedstawicieli, zwane dalej “Zebraniem”, jest najwyzszym organem
Spotdzielni Mieszkaniowej “Przy Metrze”, zwanej dalej “Spotdzielnig”.

Zebranie Przedstawicieli obraduje i dziata zgodnie z przepisami prawa spotdzielczego,
statutu oraz tego regulaminu.

§2

W obradach Zebrania udzial biora:
z glosem decydujacym:
1/ Przedstawiciele czlonkow Spotdzielni wybrani przez Zebrania Grup
Cztonkowskich,
2/ Pelomocnicy cztonkéw - 0s6b prawnych, wybranych na Przedstawicieli przez
Zebrania Grup Cztonkowskich,
z prawem zabierania glosu:
1/ cztonkowie Rady Nadzorczej,
2/ cztonkowie Zarzadu,
z glosem doradczym:
1/ Pelnomocnicy cztonkoéw - 0sob prawnych nie bedacych Przedstawicielami,
2/ Przedstawiciele Krajowej Rady Spotdzielczej, Zwiazku Rewizyjnego, Zwiazku
Gospodarczego, w ktorych Spotdzielnia jest zrzeszona oraz inne zaproszone
osoby.

Inne osoby moga by¢ zapraszane do uczestnictwa w obradach Zebrania w liczbie nie
utrudniajacej prowadzenie obrad przez: Zarzad, Rad¢ Nadzorcza, Przedstwicieli - po
zawiadomieniu Zarzadu na co najmniej 14 dni przed terminem Zebrania.

§3

Przedstawiciele uczestnicza w obradach Zebrania osobiscie i osobiscie biora udziat
w glosowaniu.

Czlonkowie - osoby prawne, w tym osoby prawne wybrane na Przedstawicieli, biora
udziat w Zebraniu przez ustanowionego w tym celu pelnomocnika. Pelnomocnik nie
moze zastgpowac wigcej niz jednego cztonka - osobg prawna.

Kazdy Przedstawiciel ma jeden glos bez wzgledu na ilo$¢ posiadanych udziatow.

Glosowania jawne odbywaja si¢ mandatami, a tajne - na przeznaczonych do tego celu
kartach z pieczatka Spotdzielni.

§ 4



1 Zebranie jest prawomocne 1 zdolne do podejmowania uchwal, jezeli zostato
prawidtlowo zwotane oraz bierze w nim udzial co najmniej polowa ogolnej liczby
Przedstawicieli (quorum).

2. Sprawdzenia i ustalenia spetnienia wymogow wskazanych w ust. 1 dokonuje Komisja
Mandatowo-Skrutacyjna.

3. W razie, gdy Zebranie nie wybiera Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej, czynnosci
o ktorych mowa w ust. 2 dokonuje Prezydium Zebrania lub przewodniczacy,
przedstawiajac Zebraniu stosowne sprawozdanie.

§5

W porzadku obrad kazdego Zebrania Przedstawicieli umieszcza si¢ punkt "Informacja
o realizacji wnioskow do Zarzadu i Rady Nadzorczej przyjetych przez Zebranie
Przedstawicieli."

II. _Otwarcie i wybory prezydium Zebrania
oraz wybory i zadania komisji

§6

1. Zebranie otwiera przewodniczacy Rady Nadzorczej Spoétdzielni lub jego zastgpca,
a w razie ich nieobecnosci - inny cztonek Rady Nadzorczej; przeprowadza wybory
przewodniczacego Zebrania, jego zastgpcy 1 sekretarza, ktorzy stanowia Prezydium
Zebrania.

Cztonek Zarzadu nie moze by¢ cztonkiem Prezydium Zebrania.

2. Wybory cztonkéw Prezydium Zebrania odbywaja si¢ w gtosowaniu jawnym.
Kandydatow na przewodniczacego, jego zastgpce i sekretarza proponuje otwierajacy
Zebranie oraz uczestniczacy w Zebraniu Przedstawiciele.

3. Prezydium kieruje pracami Zebrania zgodnie z regulaminem obrad i w oparciu
o zatwierdzony porzadek obrad.
Uczestnicy, po przegtosowaniu, moga zmieni¢ kolejnos¢ porzadku obrad,
a w uzasadnionych przypadkach skres§li¢ z porzadku proponowane lub przyjete
punkty.

§7

1. Po objeciu swych funkcji przewodniczacy Zebrania poddaje pod gtosowanie jawne:
1/ przyjgcie porzadku obrad,
2/ wybory poszczegolnych komisji Zebrania.



Zebranie wybiera sposrod obecnych uczestnikow, w zaleznosci od potrzeb i porzadku
obrad, nast¢pujace komisje:

1/ Mandatowo-Skrutacyjna w sktadzie minimum 3 osobowym
2/ Wyborcza w sktadzie minimum 2 osobowym
3/ Statutowa w sktadzie minimum 2 osobowym
4/ Wnioskowa w sktadzie minimum 2 osobowym.

Osoby wybrane w sktad Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej oraz Komisji Wyborczej
nie moga wchodzi¢ rownocze$nie w sktad innych komisji Zebrania.

§8

Zadaniem Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej jest:

1/

2/

3/

sprawdzenie prawidtowos$ci zwotania Zebrania oraz listy obecnos$ci uczestnikow,
a takze wazno$¢ mandatow - ustalenie, czy Zebranie jest zdolne do podejmowania
prawomocnych uchwal oraz przedstawienie Zebraniu odpowiedniego
sprawozdania i wnioskéw w tych sprawach,

ustalenie wynikow glosowan jawnych, odbywanych w trakcie obrad plenarnych
Zebrania,

przeprowadzanie tajnych glosowan i tajnych wyboréw oraz ustalanie i oglaszanie
ich wynikow Zebraniu.

Zadaniem Komisji Wyborczej jest przygotowanie i przedstawienie Zebraniu listy
kandydatow do Rady Nadzorczej Spotdzielni.

Zadaniem Komisji Statutowej jest:

1/

2/

przeanalizowanie postanowien dotychczas obowiazujacego statutu Spoéldzielni
oraz rozpatrzenie wnioskoéw i propozycji dokonania zmian w tym statucie,

opracowanie 1 przedstawienie Zebraniu redakcji koncowej propozycji zmian
w statucie wraz z projektem uchwaty Zebrania wprowadzajacej te zmiany.

Zadaniem Komisji Wnioskowe;j jest:

1/

2/

przeanalizowanie przedstawionych Zebraniu wnioskéw zgtoszonych w sprawach
objetych porzadkiem obrad, a takze podczas dyskus;ji,

przedtozenie Zebraniu do zatwierdzenia wnioskow zgloszonych przez Zebranie
Przedstawicieli.



III. _Tryb prowadzenia obrad Zebrania i jego komisji

§9

Obrady Zebrania prowadzi przewodniczacy Zebrania lub jego zastgpca, konsultujac
si¢ w miarg potrzeby z pozostatymi cztonkami Prezydium.

Kazda sprawe zamieszczona w porzadku obrad referuje wyznaczony pracownik
Spotdzielni. Po zreferowaniu spraw zamieszczonych w porzadku obrad
przewodniczacy otwiera dyskusjeg.

Udzielanie gltosu w dyskusji nastepuje w kolejnosci zgloszen, w ktorych powinny by¢
podane: imig 1 nazwisko dyskutanta oraz numer mandatu.

Poza kolejnoscia pisemnych zgloszen Przewodniczacy obrad moze udziela¢ glosu
cztonkom Rady Nadzorczej 1 Zarzadu Spoétdzielni.

W sprawach formalnych przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscia
pisemnych zgloszen do dyskusji, a wnioski w tych sprawach poddaje si¢ pod
gltosowanie przed innymi wnioskami.

Za sprawy formalne uwaza si¢ sprawy dotyczace sposobu obradowania i gtosowania.
W sprawach formalnych moga zabiera¢ glos tylko dwaj uczestnicy: jeden za i jeden
przeciwko wnioskowi.

Jezeli w porzadku obrad znajduje si¢ sprawa dotyczaca wykluczenia lub wykreslenia
cztonka z rejestru Spotdzielni - zainteresowanego czlonka zawiadamia si¢ pisemnie o
czasie 1 miejscu obrad Zebrania, ktére ma podja¢ uchwale w tej sprawie, co najmniej
na 7 dni przed terminem Zebrania.

Zawiadomienie zawiera rowniez informacj¢ o prawie cztonka do sktadania wyjasnien.
Jezeli zainteresowany cztonek prawidlowo zawiadomiony o terminie obrad nie
przybedzie na Zebranie, Zebranie moze rozpatrzy¢ sprawe bez jego udziatu.

§10

Wystapienie w dyskusji nie powinno trwa¢ dtuzej niz 10 minut.

Uczestnik zabierajacy glos po raz drugi w tej samej sprawie moze przemawia¢ nie
dhuzej niz 5 minut.

Przewodniczacy obrad jest uprawniony zwroci¢ uwage przemawiajacemu, jezeli
w swoim wystapieniu odbiega od tematu bgdacego przedmiotem dyskusji, zachowuje
si¢ nieodpowiednio lub przekracza ustalony czas wystapienia, a w przypadku nie
zastosowania si¢ do uwag przewodniczacego - moze odebra¢ mu glos.

Whnioski 1 o$wiadczenia nie wygloszone podczas obrad sa sktadane na piSmie
przewodniczacemu z podaniem imienia, nazwiska oraz numeru mandatu
wnioskodawcy i zostaja wlaczone do protokotu Zebrania.

Przed podjeciem uchwal Zebranie powinno rozpatrzy¢ wnioski 1 opinie zgloszone
w sprawach objetych porzadkiem obrad Zebrania.



Whioski w sprawach objetych porzadkiem obrad powinny by¢ sktadane na pisSmie -
osobno w réznych sprawach z podaniem imienia i nazwiska oraz numeru mandatu do
Komisji Wnioskowej w czasie okreslonym przez Zebranie Przedstawicieli.

Po zakonczeniu dyskusji Przewodniczacy Zebrania poddaje wnioski zgltoszone w jej
toku - tacznie z projektami uchwat oraz wnioski zgtoszone na pismie pod gltosowanie,
w kolejnosci ich zglaszania.

W przypadku zgloszenia dwodch lub wigcej wnioskow w tej samej sprawie, w
pierwszej kolejnosci poddaje si¢ pod glosowanie wniosek najdalej idacy. Poprawki do
wniosku gléwnego nalezy najpierw podda¢ pod glosowanie przed glosowaniem nad
samym wnioskiem.

Przed przystapieniem do glosowania przewodniczacy informuje, ktore wnioski
1 w jakiej kolejnosci beda gtosowane.

Glosowanie odbywa sig¢ jawnie, a wszelkie wnioski sa uchwalane zwykta wigkszoscia
glosow.

Przy obliczaniu glosow uwzglednia si¢ tylko glosy oddane za i przeciw, a glosy
wstrzymujace si¢ od glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Wnhioski z obrad Zebrania Przedstawicieli moga by¢ rozpatrywane i glosowane tylko
wtedy, kiedy wnioskodawca w czasie rozpatrywania wniosku jest obecny na sali
obrad, chyba, ze Zebranie Przedstawicieli uzna nieobecno$¢ wnioskodawcy za
uzasadniona.

§11

Zebranie moze podejmowaé uchwaly jedynie w sprawach zamieszczanych w
porzadku obrad (podanym do wiadomos$ci przedstawicieli i cztonkom - osobom
prawnym w zawiadomieniach, w terminach i w sposob okre§lony w statucie) w
obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania.

Przy obliczaniu gloséw uwzglednia si¢ tylko glosy oddane za i przeciw uchwale,
a glosy wstrzymujace si¢ od glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Projekty uchwat przedktada do zatwierdzenia prezydium Zebrania.

Uchwaly podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow w obecno$ci co najmniej
polowy uprawnionych do gltosowania, z wyjatkiem uchwat, ktorych podjecia wymaga
zgodnie z prawem spotdzielczym i statutem Spoldzielni kwalifikowanej wigkszos$ci
glosow.

Glosowanie nad uchwatami odbywa si¢ jawnie, z wyjatkiem wyboréw i1 odwotania
cztonkow Rady Nadzorczej oraz delegatéw na Walne Zgromadzenie Zwiazku,
w ktorym Spoétdzielnia jest zrzeszona.

Na zadanie wigkszosci Przedstawicieli obecnych na Zebraniu przewodniczacy
zarzadza glosowanie tajne roOwniez w innych sprawach objetych porzadkiem obrad,

§12



Kazda Komisja, o ktorej mowa w § 7, wybiera ze swego grona przewodniczacego
i sekretarza.

Obrady Komisji prowadzi jej przewodniczacy.

Obrady Komisji sa protokolowane. Protokét podpisuja przewodniczacy i1 sekretarz
Komisji. Komisja przekazuje protokét Prezydium Zebrania.

Whnioski Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia glosow. Uwzglednia si¢ tylko glosy
oddane za i przeciw wnioskowi.

Cztonkowie Komisji glosujacy przeciw wnioskowi maja prawo zglosi¢ swoj sprzeciw
do protokétu.

1V.  Wybory Rady Nadzorczej Spoldzielni
oraz_delegatow Spoldzielni

§13

Wybory czlonkow Rady Nadzorczej Spotdzielni oraz delegatow Spodtdzielni na Walne
Zgromadzenie Zwiazku, w ktorym Spotdzielnia jest zrzeszona dokonywane sa
w glosowaniu tajnym sposrod nie ograniczonej liczby kandydatow.

Wybory Rady Nadzorczej Spoétdzielni przeprowadza si¢ zgodnie z postanowieniami
statutu i niniejszego regulaminu.

Do Rady Nadzorczej Spotdzielni oraz delegatami na Walne Zgromadzenie Zwiazku,
w ktorym Spotdzielnia jest zrzeszona moga by¢ wybrani tylko czlonkowie
Spotdzielni.

Liczbe cztonkow Rady Nadzorczej Spotdzielni okresla statut Spotdzielni.

§ 14

Listy kandydatow na cztonkow Rady Nadzorczej Spotdzielni, a takze listy
kandydatow na delegatow na Walne Zgromadzenie Zwiazku, w ktérym Spotdzielnia
jest zrzeszona, przedstawia przewodniczacy Komisji Wyborczej w oparciu o
zgloszenia uczestniczacych w Zebraniu Przedstawicieli oraz zglaszaja uczestniczacy
w Zebraniu Przedstawiciele.

Osoby kandydujace nie moga by¢ jednoczes$nie czionkami Komisji Mandatowo-
Skrutacyjnej lub Komisji Wyborcze;j.

Zamknigcie 1 przejecie kazdej listy kandydatow, o ktérej mowa w ust., 1 nastepuje
oddzielnie w glosowaniu jawnym, mandatami, zwykta wigkszo$cia glosow.

Kandydaci powinni by¢ zamieszczeni na licie w kolejno$ci alfabetyczne;.

Kazdy kandydat musi uprzednio wyrazi¢ zgod¢ na kandydowanie.



§15

Wybory do Rady Nadzorczej przeprowadza si¢ za pomoca karty wyborczej, na ktorej
umieszczone sa w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona kandydatow.
Glosowanie odbywa si¢ przez zlozenie kart wyborczych do urny w obecnosci
cztonkéw Komisji Mandatowo-Skrutacyjne;.

Glosujacy skresla nazwiska 1 imiona kandydatow, na ktorych nie glosuje. Glos jest
wazny, jezeli zostal oddany za pomoca karty wyborczej, a liczba nie skreslonych
kandydatéw do Rady Nadzorczej jest mniejsza lub rowna liczbie miejsc w Radzie.

Karte wyborcza oddang bez skreslen uwaza si¢ za glos niewazny.
Karty wyborcze powinny by¢ oznakowane pieczatka nagtowkowa Spotdzielni.
§ 16

Komisja Mandatowo-Skrutacyjna przeprowadza tajne wybory na podstawie list
obecno$ci na Zebraniu oraz ustala i oglasza wyniki.

Za wybranych uwaza si¢ tych kandydatow, ktorzy otrzymali najwigksza ilo$¢ gltosow,
przy udziale w glosowaniu co najmniej potowy ogoélnej liczby uprawnionych do
glosowania (quorum).

Jezeli w wyniku wyboréw dwoch lub wigcej kandydatéw uzyska réwna liczbe gloséw
1 spowoduje to przekroczenie liczby wybranych osob w stosunku do liczby miejsc -
zarzadza si¢ wybory uzupelniajace migdzy tymi osobami wg. wyzej wymienionych
zasad.

§ 17

W przypadku, gdy liczba kandydatow, ktorzy uzyskali wymagang ilo$¢ glosow jest
mniejsza od liczby 0s6b przewidzianych do wyboru zgodnie z § 15 ust. 2 niniejszego
regulaminu, przeprowadza si¢ wybory uzupeiniajace.

W wyborach uzupetniajacych moga kandydowaé rowniez osoby, ktore w poprzednim
glosowaniu nie uzyskaly wymaganej ilosci glosow.

Wybory uzupelniajace przeprowadza si¢ zgodnie z postanowieniami § 14-16 tego
regulaminu.

Szczegdtowe zasady glosowania przedstawia przewodniczacy Komisji Mandatowo-
Skrutacyjnej przed rozpoczgciem kazdego glosowania.



V. _Odwolanie czlonka Rady Nadzorczej

§18

1. Przed uptywem kadencji czlonek Rady Nadzorczej moze by¢ odwolany
kwalifikowana wigkszo$cia 2/3 glosow, w glosowaniu tajnym.

2. Glosowanie odbywa si¢ za pomoca karty wyborczej, sktadanej przez glosujacego do
urny wyborczej, w obecnosci cztonkow Komisji Mandatowo-Skrutacyjne;j.

VI. Przepisy koncowe

§19

Sprawy dotyczace sposobu i przebiegu obrad nie uregulowane w regulaminie rozstrzyga
Prezydium Zebrania.

§ 20
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy Zebrania oglasza jego zamknigcie.
2. Sprawy zgloszone w wolnych wnioskach i1 przyjete w glosowaniu winny by¢

skierowane jako zobowiazujace do odpowiednich organdéw i wiadz Spoétdzielni lub
zamieszczone w porzadku obrad nastgpnego Zebrania Przedstawicieli.

§ 21

1. Z przebiegu obrad Zebrania sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje przewodniczacy
1 sekretarz Zebrania oraz parafuje protokolant, jezeli zostal powotany przez
przewodniczacego Zebrania.

Integralna czeécia protokotu Zebrania stanowia zalaczone: protokoty posiedzen
Komisji, uchwaly podjgte przez Zebranie, lista obecnosci uczestnikéw i gosci, listy
wybranych cztonkéw Rady Nadzorczej 1 delegatow.

2. Przebieg Zebrania rejestrowany jest na tasmie magnetofonowe;.

3. Protokot winien by¢ sporzadzony w ciagu 30 dni od daty Zebrania.

W razie nie dochowania terminu podpisania protokotu Zebrania okreslonego w ust. 3,
zamiast w/w podpisOw zalacza si¢ do niego stenogram z zarejestrowanego na tasmie
magnetofonowej przebiegu obrad Zebrania.

Protokot winien zawiera¢: dat¢ 1 miejsce obrad, liczb¢ obecnych uczestnikow
1 zaproszonych gosci (wg. listy obecnosci), porzadek obrad, przebieg wszystkich
czynno$ci obejmujacych sprawy objete porzadkiem obrad, podjete uchwaty, zgltoszone
wnioski 1 sprzeciwy, przebieg i wyniki glosowania, o$wiadczenia zgloszone do
protokotu, streszczenie przebiegu dyskusji z podaniem nazwisk jej uczestnikow,
podpisy przewodniczacego i sekretarza Zebrania oraz parafg protokolanta.
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Protokét z Zebrania jest jawny dla cztonkéw Spotdzielni, przedstawicieli Zwiazku,
w ktérym Spoéldzielnia jest zrzeszona oraz dla przedstawicieli Krajowej Rady
Spoldzielcze;.

Kazdy czlonek ma prawo przegladania w siedzibie Spoétdzielni protokotu z obrad
Zebrania.



